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LOGOWANIE

Aby edytować treść serwisu należy zalogować się do Panelu administracyjnego NETWERK. Ze względów bezpieczeństwa oraz 
praktycznego istnienia jednych i tych samych uprawnień administracyjnych, nie ma potrzeby tworzenia odrębnych kont użyt-
kowników edytujących serwis. Logowanie do systemu następuje poprzez dopisanie do adresu ścieżki /admin:

http://hospicjum.tarnow.pl/admin

Po wpisaniu ścieżki pojawi się monit, w którym należy podać Login i Hasło:
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ZALECANA PRZEGLĄDARKA - Google Chrome

W celach administracji stroną zalecane jest używanie przeglądarki Google Chrome. Oczywiście, możliwa jest obsługa systemu 
CMS na innych przeglądarkach, ale jedynie Chrome daje możliwość prawidłowej edycji treści serwisu. Treść edytowana 
w Chrome będzie widoczna w identyczny sposób na wszystkich innych przeglądarkach. Ponadto, Chrome  jest aktualnie najbez-
pieczniejszą przeglądarką internetową.

W dniach 16-18 marca 2009 na konferencji CanSecWest, poświęconej zagadnieniom komputerowego bezpieczeństwa, odbył się 
konkurs hakerski PWN2OWN[38]. Żadnemu z uczestników zawodów nie udało się włamać do systemu operacyjnego poprzez przeglą-
darkę Google Chrome, mimo udanych ataków na pozostałe przeglądarki (Internet Explorer 8, Firefox, Safari)[39]. W kolejnej edycji 
konkursu hakerskiego PWN2OWN, który odbył się rok później (marzec 2010), Chrome również jako jedyny nie został złamany[40].

Wikipedia, 2011

Chrome można pobrać tutaj:
http://www.google.com/chrome
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EDYCJA TREŚCI WPISU
na podstawie działu WYDARZENIA

Aby nadać tytuł wpisu należy wypełnić pole [Tytuł] nie przekraczając długości 1 wiersza. Optymalną długością treści skróconej 
są 4 wiersze. Pełną treść wpisu edytujemy w pole [Pełna treść] przy pomocy edytora tekstu, który zawiera zestaw narzędzi 
edytorskich. Panel narzędzi posiada formę belki z osadzonymi na nim ikonami:

Panel narzędzi umożliwia wykorzystanie niżej wymienionych funkcji:

1.	 bold,
2.	 kursywa,
3.	 justowanie,
4.	 listy numerowane i punktowane,
5.	 kolor czcionki,
6.	 rozmiar czcionki,
7.	 paragrafy (gotowe style opracowane przez autorów serwisu),
8.	 tworzenie i usuwanie odnośników do stron zewnętrznych (z tekstu lub obrazu),
9.	 dodawanie obrazu z adresu http:// (możliwe ustawienie otaczania tekstem),
10.	usuwanie formatowania tekstu wklejanego z innego źródła.
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Kluczowym aspektem umieszczania treści jest ich odpowiednie formatowanie. Aby uniknąć błędów w formatowaniu każdą 
treść pobieraną z innego źródła (strona internetowa, Microsoft Word, itd.) należy w pierwszej kolejności wkleić do 
programu Notatnik Windows a dopiero później do pola edycji. Po umieszczeniu tekstu w oknie edycji, powinno się skorzy-
stać z funkcji [Usuń formatowanie] - ostatni przycisk zestawu narzędzi. Ta funkcja usuwa błędne znaczniki oraz formatowanie 
przeniesione z obcych programów lub stron WWW, niewidoczne dla użytkownika.

IKONY FUNKCYJNE

Nad edytorem tekstu znajdują się trzy ikony służące do:
1.	 Ładowania pliku graficznego z dysku.
2.	 Umieszczania plików z biblioteki (Moje Dokumenty).
3.	 Umieszczania odnośnika do wybranego albumu w Galerii
4.	 Umieszczania linków wewnętrznych (wszystkie działy strony).

UMIESZCZANIE PLIKÓW GRAFICZNYCH WE WPISIE

1.	 Kliknij ikonę załaduj plik graficzny z dysku.
2.	 Wybierz plik z dysku.
3.	 Odśwież listę plików.
4.	 Wybierz odpowiednią grafikę (lub grafiki) – po kliknięciu obraz automatycznie pojawi się we wpisie.
5.	 Po zakończeniu zamknij okno lub klawisz ESC.

7HOSPICJUM VIA SPEI / INSTRUKCJA OBSŁUGI SYSTEMU NETWERK



Copyright by ©
Jacek Doroszenko

Marek Sysoł

ZASADA UMIESZCZANIA PLIKÓW Z BIBLIOTEKI

1.	 Kliknij ikonę umieszczanie plików z biblioteki.
2.	 Wybierz interesujący Cię plik.
3.	 Skopiuj wygenerowany kod.
4.	 W wybranym miejscu panelu edycji treści wpisu wklej wygenerowany kod.

ZASADA UMIESZCZANIA LINKÓW WEWNĘTRZNYCH ORAZ LINKÓW DO GALERII

1.	 Kliknij ikonę umieszczania linków wewnętrznych.
2.	 Wybierz interesujący Cię dział, wpis lub album.
3.	 Skopiuj wygenerowany kod.
4.	 W wybranym miejscu panelu edycji treści wpisu wklej wygenerowany kod.

MINIATURY I ZAŁĄCZNIKI
Każdy wpis posiada swoją miniaturę graficzną (o rozmiarze 450 x 300 pikseli). Jeżeli nie zostanie dodany żaden obraz, system 
wyświetli grafię domyślne w postaci monochromatycznego logo serwisu. Aby dodać własną grafikę należy kliknąć przy-
cisk [Wybierz plik] a następnie wybrać plik z dysku. Każdy wpis posiada ponadto możliwość dodawania do niego załącznika 
w postaci dowolnego pliku (lista plików jest dostępna w dziale Ustawienia strony). Aby dodać załącznik należy kliknąć przycisk 
[Wybierz plik] a następnie wybrać plik z dysku. Aby zresetować grafikę lub usunąć załącznik, należy zaznaczyć odpowiednie 
pole i zatwierdzić przyciskiem [Aktualizuj].
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DODAJ WPIS / AKTUALIZUJ / PODGLĄD STRONY

Aby zatwierdzić wprowadzany wpis należy kliknąć przycisk [Dodaj wpis]. Po pomyślnym dodaniu wpisu nadal pozostajemy 
w oknie jego edycji co pozwala na wprowadzenie ewentualnych poprawek oraz szybki podgląd. Wówczas przycisk [Dodaj wpis] 
zamienia się na [Aktualizuj]. Cały system CMS bazuje na identycznym sposobie wypełniania treści w większości działów. Szybki 
podgląd osadzonego wpisu lub jakiejkolwiek zatwierdzonej treści jest dostępny po kliknięciu przycisku [Podgląd strony].
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ZARZĄDZANIE PODSTRONAMI
na przykładzie działu Chcę Pomóc

Wybrane działy serwisu posiadają zestaw własnych podstron, które są wyświetlane jako dodatkowe menu w prawej kolumnie 
serwisu. Zestawem podstron można bardzo łatwo administrować poprzez włączanie ich lub wyłączanie. Ta funkcja dostępna 
jest w każdym dziale z podstronami w zakładce [Zarządzanie stronami]. Po wejściu do zakładki [Zarządzanie stronami] admi-
nistrator ma możliwość:

•	 włączania wybranych stron
•	 wyłączania wybranych stron
•	 określania kolejności włączonych stron w menu (sortowanie)

System podstron został zastosowany w działach:

•	 Strefa pacjenta
•	 Fundacja
•	 Wolontariat
•	 Chcę pomóc
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GALERIA

W systemie istnieje możliwość zakładania ALBUMÓW, czyli zbiorów różnych mediów. Każdy album może zawierać zarówno 
zdjęcia jak i klipy wideo oraz audio. Aby założyć album należy w linii albumów kliknąć przycisk [Dodaj]. W polu opis albumu 
należy podać tytuł lub krótki opis wydarzenia. Każdy album powinien zawierać miniaturę o rozmiarze 200 x 130 pikseli. Po 
utworzeniu albumu możemy przejść do jego edycji.

Dodawanie zdjęć do albumu
Aby dodać zdjęcie należy kliknąć przycisk [Wybierz plik] i wskazać je na dysku. Proces dodawania zostanie uruchomiony auto-
matycznie. Przeglądarka Google Chrome przedstawi postęp wysyłania pliku na pasku stanu w lewym, dolnym rogu. Grafiki 
powinny być wykadrowane oraz dostosowane wymiarami do wysokości nie przekraczającej 600 pikseli. Najlepiej jest zacho-
wywać format zdjęć zgodny z fotografią cyfrową (23x10, 10x13 itd.)

Dodawanie filmu wideo
Aby dodać klip należy kliknąć przycisk DODAJ. W polu opis należy podać tytuł lub krótki opis filmu. Dla portali YouTube i Vimeo 
wystarczy skopiować pełny link z pola adresu przeglądarki. (YouTube: http://www.youtube.com/watch?v=2h8XTnTMjtI, 
VIMEO: http://vimeo.com/19431543). Każdy klip powinien zawierać miniaturę o rozmiarze 200 x 130 pikseli.
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Dodawanie nagrania audio
Aby dodać klip audio należy kliknąć przycisk [Dodaj] w linii plików audio. W polu opis należy podać tytuł lub krótki opis pliku. 
W polu link należy wkleić zawartość VALUE=”” z kodu pobranego ze strony SoundCloud.com (poniżej został podany przykład - 
z całego kodu należy wkleić jedynie podkreślony ciąg kodu):

Kod pobrany ze strony:
<object height=”81” width=”100%”> <param name=”movie” value=”http://player.soundcloud.com/player.swf?url=htt-
p%3A%2F%2Fapi.soundcloud.com%2Ftracks%2F7001684”></param> <param name=”allowscriptaccess” value=”al-
ways”></param> <embed allowscriptaccess=”always” height=”81” src=”http://player.soundcloud.com/player.swf?url=ht-
tp%3A%2F%2Fapi.soundcloud.com%2Ftracks%2F7001684” type=”application/x-shockwave-flash” width=”100%”></
embed> </object>  <span><a href=”http://soundcloud.com/projectmadeinchina/a-a”>A.A</a> by <a href=”http://soundc-
loud.com/projectmadeinchina”>projectmadeinchina</a></span>

Zawartość do wklejenia: 
http://player.soundcloud.com/player.swf?url=http%3A%2F%2Fapi.soundcloud.com%2Ftracks%2F7001684
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SLIDER / BANNERY / WIDGETY

Do edycji rotatora fotografii [Slidera] na [Stronie głównej] służy dział [Slider]. Aby dodać nowy slajd należy:
1.	 Wypełnić pola [Tytuł] oraz [Treść].
2.	 Wskazać adres uruchamiany po wciśnięciu przycisku [Czytaj więcej] - odnośnik może być wewnętrzny (w obrębie strony) 

lub do zewnętrznej strony internetowej (otwierany w nowym oknie).
3.	 Wybrać grafikę o określonym rozmiarze 540 x 350 pikseli.
4.	 Zatwierdzić dodanie slajdu.

•	 Do ustalania kolejności oraz usuwania slajdów służy lista po prawej stronie.

•	 Aby wybrać slajd do edycji należy kliknąć jego miniaturę. 

•	 Edycja [Bannerów] i [Widgetów] jest analogiczna. Różni się jedynie układem koniecznych do wypełnienia pól.
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MOJE DOKUMENTY

[Moje Dokumenty] służą jako biblioteka plików wgranych na serwer. Dokumenty dodane w tym dziale będą przypisane do 
odpowiednich ikon i dostępne w oknie wyboru [Umieść plik z biblioteki] w polach edycji działów strony. Dział [Moje Doku-
menty] służy jednocześnie do przechowywania dokumentów z ich bezpośrednimi linkami oraz kodem do ich osadzania na 
innych stronach (zasada działania podobna do serwera obsługiwanego przez FTP). Bezpośredni link oraz kod do osadzania 
znajduje się pod polem tytułu pliku.

Nie należy usuwać dokumentów oraz grafik z działu [Moje dokumenty], wykorzystywanych w innych miejscach na stronie, gdyż 
spowoduje to usunięcie ich z wpisów do których przynależą.
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Dziękujemy!
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